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Décision n°2029- Q )S&Q IIMESRSI/ SG/UNB/P
portant compositlpp\organisation et fonctionnement des
Directions et Services de la Présidence de I’'Université
Nazi BONI

visa DU DMEF i~ &b dut /S04

Le Président de I’'Université Nazi BONI

la Constitution ; -
le décret n°2019-004/PRES du 21 janvier 2019 portant nomination du Premier Ministre B

le décret n°2019-0042/PRES/PM du 24 janvier 2019 portant composition du
Gouvernement du Burkina Faso ;

le décret n°2019-0139/PRES/PM/SGG-CM du 18 février 2019 portant attribution des
membres du gouvernement

la loi n® 010-2013/AN du 10 avril 2013 portant régle de création de catégorie
d'établissement public de 'Etat ;

la loi n® 013-2007/AN du 30 juillet 2007 portant loi d'Orientation de I'éducation -

la loi n°032-2000/AN du 08 décembre 2000 portant création de la catégorie
d'établissement public de I'Etat a caractére scientifique culturel et technique (EPSCT) ;

le décret n°2016-382/PRES/PM/MESRSI du 20 mai 2016 portant organisation du
Ministere de I'Enseignement Supérieur, de la Recherche Scientifique et de I'lnnovation -

le decret n°97-254/PRES/PM/MESSRS du 23 mai 1997 portant création de I'Université
polytechnique de Bobo-Dioulasso ;

le décret n°2002-288/PRES/PM/MESSRS/MFB du 29 juillet 2002 portant érection de
FUniversité polytechnique de Bobo-Dioulasso en établissement public de I'Etat &

B

caractere scientifique, culturel et technique (EPSCT) ;

le decret n°2018-140/PRES/PM/MESRSI/MINEFID du 05 mars 2018 portant

approbation des statuts de I'Université Nazi BONI :
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Vu le décret n°2017-1044/PRES/PM/MESRSI/MINEFID du 07 novembre 2017 portant
Changement de dénomination de I'Université polytechnique de Bobo-Dioulasso ; o

Sur proposition du Conseil de la Formation et de la Vie universitaire (CFVU) du 28
novembre 2019. _

DECIDE

TITRE | : DISPOSITIONS GENERALES

Article 1: La composition, I'organisation et le fonctionnement des Directions et Services de
la Présidence de I'Université Nazi BONI sont régis par les dispositions de la
présente décision.

Article 2. La Présidence de I'Université Nazi BONI comprend :

le Cabinet ;

la Vice-Présidence chargée des Enseignements et des Innovations
pédagogiques (VP/EIP) ;

la Vice-Présidence chargée de la Recherche, de la Prospective et de la
Coopération internationale (VP/RPCI) ;

la Vice-Présidence chargée de la Professionnalisation et des Relations
Universite-Entreprises (VP/PRUE);

- le Secrétariat Général (SG).

|

TITRE Il : DISPOSITIONS RELATIVES AU CABINET
DU PRESIDENT

CHAPITRE | : COMPOSITION

Article 3: Le cabinet du président de I'université Nazi BONI comprend :

- le Chef de cabinet ;

- les Conseillers techniques ;

- le Conseiller juridique ;

- le Secrétariat particulier ;

le Service de communication ;
le Service de Protocole.

Les structures qui y sont rattachées sont :

— la Direction du Contréle des Marchés publics et des Engagements Financiers
(DCMEF) ;

- I'’Agence Comptable (AC) ;

- le Service de la Sécurité Universitaire (SSU);
le Service des Affaires Sociales (SAS) ;
le Service du Contréle Interne (SCI) ;
la Personne Responsable des Marchés (PRM) ;
la Cellule Interne d’Assurance Qualité (CIAQ).




Article 4 :

Article 5 :

Article 6 :

Article 7 :

Article 8 :

Article 9 :

CHAPITRE Il : ATTRIBUTIONS

Section 1 : Le Chef de cabinet

Le Chef de cabinet est chargé :

- d’assurer la coordination de I'ensemble des services et activités du cabinet du
Président ;

— d’assister le président dans la gestion des affaires réservées et
confidentielles ;

- de superviser la mise en ceuvre de I'agenda du Président ;

- d'assister le Président dans le traitement de tout dossier qu'il pourrait lui
confier.

Le Chef de cabinet est choisi parmi les cadres supérieurs en raison de ses
compeétences et de son expérience. Il est nommé par décision du président de
I'UNB et a rang de directeur de service.

Section 2 : Les Conseillers techniques

Les Conseillers techniques sont chargés :

- d’assurer I'étude et la synthese des dossiers qui leur sont confiés par le
Président ;
- d'assister le Président dans I'animation de la vie universitaire.

les Conseillers techniques, au nombre de deux (02) au maximum, sont choisis
parmi les cadres supérieurs en raison de leurs compétences techniques et de
leurs expériences. lls sont nommeés par décision du Président de 'UNB et ont
rang de directeur de service. lls dépendent directement du Président et sont
placés hors hiérarchie administrative.

Section 3 : Le Conseiller juridique

Le Conseiller juridique est chargé :

- d'assurer l'étude et la synthése des dossiers qui lui sont confiés par le
Président ;

- d’étudier, de veiller et de suivre les contentieux et/ou tout dossier a caractére
juridique ;

- de contribuer au respect de la conformité des textes et procédures ;

- d'assurer la veille juridique afin de corriger les pratiques a l'égard de
I'évolution des textes.

Le Conseiller juridique est choisi parmi les cadres supérieurs en raison de ses
compeétences et de son expérience. |l est nommé par décision du Président de
FUNB et a rang de directeur de service. Il dépend directement du président et est

placé hors hiérarchie administrative.
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Article 10 :

Article 11 :

Article 12 :

Article 13 :

Article 14 :

Section 4 : Le Secrétariat particulier

Le Secrétariat particulier est chargé :

d'assurer la réception et le traitement du courrier confidentiel et réservé du
Président ;

d’organiser I'agenda du président ;

d’accueillir les visiteurs ;

de gérer le calendrier des audiences du Président en collaboration avec le
Protocole ;

de réceptionner les appels téléphoniques ;

de classer les documents.

Le Secrétariat particulier est dirigé par un(e) Secrétaire particulier(e) nommé (e)
par décision du président de I'Université Nazi BONI et a rang de chef de service.

Section 5 : Le Service de communication

Le Service de Communication coordonne et gére les activités de communication
de la présidence de I'UNB.

A ce titre, il est chargé :

d'assurer les revues de presse et les synthéses de I'actualité a I'attention du
Président;

d'assurer les relations entre 'UNB et les différents organes de presse publics
Ou prives ;

de mettre a jour la documentation et les statistiques de presse ayant un
rapport avec la présidence de 'UNB ;

d'assurer I'animation et la mise a jour du site web de 'UNB en collaboration
avec la Dircction des Services Informatiques (DSI);

de contribuer a la visibilité et au rayonnement de 'UNB a travers I'élaboration
et la mise en ceuvre d'un plan stratégique de communication ;

de créer et d’animer un organe de presse ;

de participer a la couverture médiatique des activités phares de 'UNB ;

de participer a 'organisation des différentes cérémonies de la présidence de
'UNB.

Le Service de Communication est dirigé par un Chargé de communication
nomme par décision du Président de 'UNB et a rang de chef de service.

Section 6 : Le Service de Protocole

Le Service de Protocole est chargé :

d’organiser les audiences du président et des Vices- présidents ;

d’organiser les déplacements officiels du Président ;
de participer a I'organisation des cérémonies :
de suivre la mise en ceuvre de 'agenda du Président.



Article 15 :

Article 16 :

Article 17 :

Article 18 :

Article 19 :

Article 20 :

Article 21 :

DGO ¢ © par larrété n°2016-0200/MINEFID/SG/DGCEMEF du 14 juillet 2016 portant

Article 22 :

Article 23 :

Le Service de Protocole est dirigé par un chef de service nommé par décision du
président de l'université Nazi BONI.

Section 7 : La Direction du Contréle des Marchés Publics
et des Engagements Financiers (DCMEF)

La Direction du Contréle des Marchés Publics et des Engagements Financiers
(DCMEF) représente la Direction Générale du Contréle des Marchés Publics et
des Engagements Financiers du Ministére en charge des finances auprés de
'UNB.

La Direction du Contréle des Marchés Publics et des Engagements Financiers
est chargée de veiller a I'application de la réglementation relative aux Marchés
publics et Deélégations de Services publics ainsi qu'aux engagements financiers
de 'UNB.

La Direction du Contréle des Marchés Publics et des Engagements Financiers
comprend :

- le Service des dépenses engagées ;
- le Service du contréle des actes administratifs ;
— le Service du contréle des marchés publics.

La Direction du Contréle des Marchés Publics et des Engagements Financiers
peut disposer d'un secrétariat.

La Direction du Contréle des Marchés Publics et des Engagements
Financiers est dirigée par un contréleur financier nommé par décret en conseil
des ministres.

Les attributions, I'organisation et le fonctionnement de la DCMEF sont précisés

attributions, organisations et fonctionnement de la Direction Générale du Contréle
des Marchés Publics et des Engagements Financiers.

Section 8 : L’Agence Comptable

L’Agence Comptable est chargée :

- du recouvrement de toutes les recettes de 'UNB :
du paiement de toutes les dépenses régulierement engagées, liquidées et
ordonnancées par le Président de 'UNB :
de la garde et de la conservation des fonds, valeurs et titre dont elle a la

charge ;
du maniement des fonds et des mouvements de tous les comptes de
disponibilités de 'UNB.

L'Agence comptable est dirigée par un Agent Comptable nommé par décret en

conseil des ministres.
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Article 24 :

Article 25 :

Article 26 :

Article 27 :

L'’Agence Comptable comprend :

- le Service de la Recette ;

- le Service de la Dépense ;

- le Service de la Comptabilité ;

- le Service de gestion des projets.

Elle peut disposer d’un secrétariat.
Le Service de la Recette est chargé :

- de prendre en charge, dans les documents habilités, les titres de recettes
eémis par 'ordonnateur ;

- d'enregistrer les opérations afférentes aux recettes ;

- de réceptionner, de conserver et de suivre les valeurs inactives et
quittanciers ;

- d'initier les lettres de demande d’approvisionnement de compte ou de
remboursement aupres des bailleurs de fonds ;

- d'initier les demandes de régularisation des recettes percues au comptant
aupres de 'ordonnateur ;

- d'exécuter les actes de poursuite réglementaires en collaboration avec les
services compétents en vue du recouvrement ;

- de superviser les régies de recettes et les caisses secondaires ;

- d’assurer la production périodique des situations de recouvrement ;

- d'exécuter toute autre tache a lui confiée par 'Agent comptable dans l'intérét
du service.

Le Service de la Dépense est chargé :

- d’assurer le controle nécessaire sur les bordereaux d’émission de mandats,
les mandats et les autres titres de paiement émis par 'ordonnateur ;

- de prendre en charge les titres de paiement ;

- d'assurer la mise en paiement des mandats ;

- d'assurer la production périodique des situations de paiement ;

- d’exécuter toute autre tache a lui confiée par 'Agent comptable dans l'intérét
du service.

Le Service de la comptabilité est chargé :

- d'effectuer les opérations d’encaissement et de décaissement :

- d’exécuter les mouvements de fonds :

- de contréler la caisse principale ;

- d’émettre les chéques ;

- d’assurer la conservation des fonds, des créances, des titres et valeurs des
chéquiers ;

- de tenir les comptes financiers et de produire les états de rapprochement
bancaires ;

- de suivre les comptes d'imputation provisoire et de produire leurs états de
développement de soldes ;
d'assurer la production périodique des documents de synthése ;
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